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Інструкція
щодо дій працівників апарату Димитровського міського суду Донецької області  у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій.

1. Загальні положення
Інструкцію щодо дій працівників апарату Димитровського міського суду Донецької області (далі - Суд) у разі загрози або виникнення надзвичайних ситуацій (далі - Інструкція) розроблено відповідно до ст.130 вимог Кодексу цивільного захисту України, інших законодавчих та нормативно-правових актів, які діють у сфері цивільного захисту, для здійснення заходів з реагування на  надзвичайні ситуації техногенного, природного, соціального та воєнного характеру (далі – надзвичайні ситуації).
	Інструкція розроблена для забезпечення безпеки та захисту працівників апарату та відвідувачів Суду, матеріальних цінностей від негативних наслідків надзвичайних ситуацій у мирний час та в особливий період, подолання наслідків надзвичайних ситуацій. 
Ураховуючи відсутність у структурі суду відповідних спеціалізованих підрозділів медичного, біологічного та психологічного захисту, забезпечення санітарного й епідемічного благополуччя здійснюється за рахунок територіальних спеціалізованих служб цивільного захисту.

2. Надзвичайні ситуації, які можуть виникнути на території та в будівлі Суду
На території та в будівлі Суду можуть виникнути надзвичайні ситуації:
природного характеру: 
- у зимовий період можливі снігові замети, сильна ожеледь, що може призвести  порушення енергопостачання та умов життєдіяльності; 
- сильні поривчасті вітри тривалістю від кількох годин до доби, а також короткочасні, але великої руйнівної сили; 
- землетрус;
- епідемічний спалах небезпечних інфекційних хвороб; 
техногенного характеру:
- порушення роботи систем життєзабезпечення внаслідок аварій на об’єктах енерго-, водозабезпечення, водовідведення і каналізації та інших об’єктах комунальної сфери;
пожежі;
[bookmark: _GoBack]соціального та воєнного характеру:
- встановлення вибухових пристроїв; 
- масові заворушення; 
- забруднення службових приміщень та території небезпечними хімічними, радіоактивними та біологічними речовинами.

3. Основні заходи захисту працівників апарату та відвідувачів Суду в разі виникнення надзвичайної ситуації
Для захисту життя і здоров'я працівників апарату та відвідувачів Суду в умовах надзвичайних подій і ситуацій  вживаються наступні основні заходи цивільного захисту:
- евакуація працівників апарату та відвідувачів Суду з приміщення Суду;
- використання первинних засобів пожежогасіння (вогнегасники );
- проведення заходів з надання долікарської медичної допомоги (за можливості при необхідності) потерпілим;
- проведення в Суді за можливості аварійно-рятувальних та інших невідкладних робіт. 

4. Дії керівництва Суду в разі виникнення надзвичайної ситуації
У разі виникнення надзвичайної ситуації необхідно  повідомити про це працівників підрозділу ССО, за необхідності аварійні служби: оперативно-рятувальної служби цивільного захисту (за тел. 101), та  органи, що будуть проводити слідство (за тел. 102).
У разі виявлення постраждалих викликається за тел. 103 екстрена медична допомога, за необхідності – пожежно - рятувальні та інші аварійно-відновлювальні  служби (газу, енергетики, водоканалу тощо).
Керівництво суду - голова суду (або особа, що виконує його/ її обов’язки), керівник апарату суду (або особа, що виконує його/ її обов’язки): 
- встановлює вид надзвичайної ситуації;
- доводить до працівників  апарату та відвідувачів Суду інформацію про обставини, що склалися;
- вживає заходи щодо попередження паніки серед працівників апарату та відвідувачів Суду; 
- за необхідності  захисту органів дихання при настанні надзвичайної ситуації у разі химічної атаки або епідемії в Суді, видає медичні пов’язки; 
- за необхідності зупиняє робочий процес;
- у разі загрози життю працівників апарату Суду апарату та відвідувачів Суду  негайно проводить їх організовану евакуацію за межі приміщення Суду;
- організовує зустріч підрозділів аварійно-рятувальних служб, надання  їм за потреби допомоги у локалізації та ліквідації надзвичайної події або ситуації.
- вирішує питання щодо необхідності  роботи Суду  в цілодобовому режимі;
- готує та надсилає до  керівництва ТУ ДСА України в Донецькій області  повідомлення, доповіді та інші види інформування з питань цивільного захисту.

5. Дії працівників апарату Суду в разі виникнення надзвичайної ситуації 
5.1. При виникненні пожежі:
- викликати пожежно - рятувальну службу (тел. 101); 
- зберігати спокій, уникати паніки;
- відключити напругу;
- зорієнтуватися щодо наявної небезпеки та звідки вона надходить;
- при початковій стадії розвитку пожежі необхідно використовувати всі наявні засоби пожежогасіння (вогнегасники);
- залишити приміщення Суду згідно плану евакуації.
5.2  У випадку землетрусу: 
- діяти необхідно негайно, як тільки стануть відчутними коливання ґрунту або споруди, при цьому зберігати абсолютний спокій і уникати паніки;
- залишити приміщення Суду;
- при перебуванні поза приміщенням суду необхідно вийти на відкритий простір, подалі від будівлі та ліній електромереж.
5.3. При загрозі ураження небезпечною хімічною речовиною:
- вимкнути вентиляційні установки та кондиціонери, закрити вікна, двері, кватирки, вихід із будівлі й вхід до неї припиняється до особливого розпорядження керівництва Суду;
- зберігати спокій, уникати паніки;
- при виявленні у приміщенні Суду небезпечної хімічної речовини, повідомити службу ДСНС (тел. 101);
- при отриманні команди, залишити заражену зону, рухаючись в напрямку перпендикулярному напрямку вітру.
5.4. При повідомленні про замінування, виявленні вибухових пристроїв: 
 - повідомити службу ДСНС (тел. 101), працівників підрозділу ССО;
 - зберігати спокій, уникати паніки;
 -  залишити приміщення Суду.
5.5. При епідемічному спалаху небезпечних інфекційних хвороб:
 - виконувати вимоги щодо проведення профілактики, ізоляції і лікуванню виявлених хворих;
 -  дотримуватися режиму, який запобігає розповсюдженню інфекції.

6. Збереження матеріальних цінностей у період виникнення надзвичайноі ситуації.
Усі працівники апарату Суду повинні вжити необхідних заходів щодо збереження матеріальних цінностей при загрозі або виникненні надзвичайної ситуації. Забезпечувати завершення роботи та фізичне відключення комп’ютерного серверного та мережевого обладнання від мережі електроживлення перед її знеструмленням, з метою упередження його пошкодження.
У період виконання заходів по захисту від надзвичайних ситуацій або при ліквідації їх наслідків необхідно вживати заходи, які направлені на попередження або зменшення можливих збитків Суду, на забезпечення охорони майна та обладнання.
